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เอกสารประกอบการอบรมผู้ใช้งาน Emissions Data Management System (EDMS) 
สำหรับผู้ให้บริการจราจรทางอากาศ และ ผู้ดำเนินการสนามบิน 

1.การเข้าสู่ระบบ และเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ใช้งาน 
 1.1 การเข้าสู่ระบบ และลืมรหัสผ่าน 
 วิธีการเข้าสู่ระบบ EDMS 

ผู ้ใช้งานสามารถ Login เข้าสู ่ระบบ EMDS ด้วย Username และ Password ที่ได้รับอัตโนมัติผ ่าน 
ทางอีเมลของหน่วยงาน ที่ได้แจ้งไว้กับ CAAT ดังนี ้

 1. กรอก Username ที่ได้รับทางอีเมล  
 2. กรอก Password ที่ได้รับทางอีเมล  
 3. กดปุ่ม Sign In เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
 

 
ภาพท่ี 1 Login เข้าสู่ระบบ 
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 กรณีลืมรหัสผ่าน 
 กรณีผู้ใช้งานลืมรหัสผ่าน ผู้ใช้งานสามารถดําเนินการรีเซ็ต password ได้ด้วยตนเอง โดยกดท่ีเลือก 
Forgot password? เพ่ือเข้าสู่กระบวนการรีเซ็ต password โดยระบบจะดำเนินการส่ง usernamem และ  
password ชุดใหม่เพ่ือให้ผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบใหม่มอีกครั้ง ดังนี้ 
 1. กรอก Email ที่ได้แจ้งไว้กับ CAAT  
 2. คลิกปุ่ม Send Reset Link  
 3. ระบบจะดำเนินการส่งชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่านใหม่ไปยังอีเมล 
 4. เข้าสู่ระบบอีกครั้งด้วยชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่านที่ได้รับ 
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ภาพที ่2 Forgot Password  

หมายเหตุ: หากผู้ใช้งานไม่ได้รับอีเมลภายในไม่ 5 นาท ีกรุณาตรวจสอบในโฟลเดอร ์Junk Mail หรือ Spam 
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 1.2 การเปลี่ยนแปลงข้อมูลส่วนตัว  
ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัวได้ด้วยตนเองผ่านเมนู Update Profile ซึ่งอยู่ที่ มุมขวาบนของ

หน้าจอ โดยสามารถแก้ไข/เปลี่ยนแปลง ข้อมูลให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน ดังนี้ 
1. ผู้ใช้งานแก้ไข/เปลี่ยนแปลง ข้อมูลที่ต้องการ 

- คำนำหน้าชื่อ (Title Name): เลือกจากรายการที่ระบบกำหนด เช่น Mr., Ms., Dr. ฯลฯ  
- ชื่อ (First Name) และ นามสกุล (Last Name) 
- เบอร์โทรศัพท์ (Phone):  

2. หลังจากแก้ไข/เปลี่ยนแปลงข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กด Save Changes เพ่ือบันทึกข้อมูลใหม่ 

 

 
 

ภาพที ่3 Update Profile 

หมายเหตุ: กรณีผู้ใช้งานต้องการเปลี่ยนแปลง อีเมล (Email) ระบบไม่อนุญาตให้ผู้ใช้งานแก้ไขอีเมลด้วยตนเอง  
หากต้องการเปลี่ยนอีเมล กรุณาติดต่อ CAAT เพ่ือให้เปลี่ยนแปลงข้อมูลให้ 
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 1.3 การเปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน 

 ผู้ใช้งานสามารถเปลี ่ยนแปลงรหัสผ่านได้ด้วยตนเองผ่านเมนู Change password ซึ่งอยู่ที่ 
มุมขวาบนของหน้าจอ โดยต้องกำหนดรหัสผ่านอย่างน้อย 8 ตัว ประกอบด้วย 

1. ตัวอักษรภาษาอังกฤษตัวพิมพ์เล็ก อย่างน้อย 1 ตัว  

2. ตัวอักษรภาษาอังกฤษตัวพิมพ์ใหญ่ อย่างน้อย 1 ตัว   

3. ตัวเลขอย่างน้อย 1 ตัว และอักขระพิเศษ อย่างน้อย 1 ตัว 
  

 
 

ภาพที ่4 Change password  
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2.การใช้งานเมนู Mitigation Measure   
 2.1 การใช้งานสำหรับผู้ดำเนินการจราจรทางอากาศ 

Mitigation Measure เป ็นเมนูเพื ่อส ่ง ENVI Form เพื ่อรายงานมาตรการลดการปล่อยก๊าซ
คาร์บอนไดออกไซดเ์ข้าสู่ระบบ EDMS ดังนี้ 

การส่งฟอร์ม 
ผู้ใช้งานสามารถ Upload File เพ่ือส่ง Envi Form ดังนี้ 

1. ผู้ใช้งานจะต้องเลือก Upload File บนหน้าเมนู Mitigation Measures ผู้ใช้งาน
สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้โดยเลือก Download Template จากนั้นเลือกไฟล์/ข้อมูลพร้อมเลือกที่
ต้องการส่ง ได้แก่: 

- เลือก Year  
- ENVI Form ที่กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว (.xlsx) 
- Other file สำหรับสนับสนนุข้อมูล สามารถอัปโหลดไม่เกิน 5 ไฟล์   
- กด Save เพ่ืออัปโหลดเข้าสู่ระบบ 
2. หลังจาก Upload ไฟล์แล้ว ช่อง Status จะแสดงสถานะของแต่ละไฟล์ เช่น 

Active / Inactive ผู้ใช้งานสามารถคลิกท่ีปุ่มในคอลัมน์ Action เพ่ือดูหรือแก้ไขรายละเอียดได้ 
3. ข้อมูลที่ Upload เข้าระบบแล้วจะถูกจัดเก็บตามปี และสามารถค้นหาได้ผ่าน

ช่อง Search ด้านบน 

หมายเหตุ: หากต้องการอัปเดตข้อมูล ให้ทำการอัปโหลดไฟล์ใหม่โดยเลือกปีเดียวกัน ระบบจะแสดงเฉพาะ
ไฟล์ล่าสุดเป็น Active โดยอัตโนมัติ 

การ Review / Download ข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถดูรายละเอียดไฟล์ที่เคยสงไว้ได้ในตารางแสดงรายการข้อมูล โดยเลือก View 
หรือไอคอนในคอลัมน์ Action เพ่ือ Review / Download ไฟล์ที่ต้องการ 
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ภาพที ่5 Mitigation Measure สำหรับผู้ดำเนินการจราจรทางอากาศ 

 
 2.2 การใช้งานสำหรับผู้ดำเนินการสนามบิน 

Mitigation Measure เป ็นเมนูเพื ่อส ่ง ENVI Form เพื ่อรายงานมาตรการลดการปล่อยก๊าซ
คาร์บอนไดออกไซดเ์ข้าสู่ระบบ EDMS ดังนี้ 

การส่งฟอร์ม 
ผู้ใช้งานสามารถ Upload File เพ่ือส่ง Envi Form ดังนี้ 

1. ผู้ใช้งานจะต้องเลือก Upload File บนหน้าเมนู Mitigation Measures ผู้ใช้งาน
สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้โดยเลือก Download Template จากนั้นเลือกไฟล์/ข้อมูลพร้อมเลือกที่
ต้องการส่ง ได้แก่: 

- เลือก Year  
- ENVI Form ที่กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว (.xlsx) 
- Other file สำหรับสนับสนนุข้อมูล สามารถอัปโหลดไม่เกิน 5 ไฟล์   
- กด Save เพ่ืออัปโหลดเข้าสู่ระบบ 
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2. หลังจาก Upload ไฟล์แล้ว ช่อง Status จะแสดงสถานะของแต่ละไฟล์ เช่น 
Active / Inactive ผู้ใช้งานสามารถคลิกท่ีปุ่มในคอลัมน์ Action เพ่ือดูหรือแก้ไขรายละเอียดได้ 

3. ข้อมูลที่ Upload เข้าระบบแล้วจะถูกจัดเก็บตามปี และสามารถค้นหาได้ผ่าน
ช่อง Search ด้านบน 

หมายเหตุ: หากต้องการอัปเดตข้อมูล ให้ทำการอัปโหลดไฟล์ใหม่โดยเลือกปีเดียวกัน ระบบจะแสดงเฉพาะ
ไฟล์ล่าสุดเป็น Active โดยอัตโนมัติ 

การ Review / Download ข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถดูรายละเอียดไฟล์ที่เคยสงไว้ได้ในตารางแสดงรายการข้อมูล โดยเลือก View 
หรือไอคอนในคอลัมน์ Action เพ่ือ Review / Download ไฟล์ที่ต้องการ 
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ภาพที่ 6 Mitigation Measures สำหรับผู้ดำเนินการสนามบิน 


